
Fiche mission parent référent / référent d’équipe 

 

Rôle principal parent référent : 

 Être l’ambassadeur des valeurs du club auprès des jeunes, des parents et des partenaires.  

Être ambassadeur c’est quoi ? :  C’est être le garant des valeurs du COP PACE lors des matchs, qu’ils soient à 

domicile ou à l’extérieur : Politesse dire bonjour dès l’arrivée dans un gymnase, Respect : propreté des 

vestiaires, attitude en cas de victoire ou défaite, Convivialité : mot d’accueil pour les équipes, modérateur des 

tensions, expliquer le fonctionnement aux nouveaux parents 

 Aider le coach et l’entraîneur dans la gestion de l’équipe.  

Tâches à effectuer : 

Administratives et matériels  

 Participer à la réunion de début de saison pour connaître le fonctionnement du club et les objectifs de 

l’année.  

 Réunir les informations nécessaires à l’organisation des matchs et les transmettre à l’équipe et aux parents 

(Annexe 1): composition de l’équipe, fiche renseignement joueur (numéro licence, contact), planning des 

entraînements, calendrier des rencontres.  

 Établir le planning des tâches pour les joueurs et les parents nécessaire au fonctionnement club (annexe 2) 

et envoyer chaque lundi les convocations de rappel. Ces taches sont à faire à tour de rôle.  

Les tâches à réaliser :  

Pour les matchs à domicile : accueil/buvette et confection gâteau, lavage maillots (le lavage s’effectue en 

jeu complet) 

Pour les matchs en extérieur : transport voiture, lavage maillots 

 Le planning est fait 2 fois dans la saison, mi-septembre pour la première phase de championnat et début 

janvier pour la seconde phase. Attention le délai entre la publication des championnats et le début des 

matchs est souvent très court (7à 10 jours maxi). 

 En cas d’empêchement le remplacement est assuré par l’équipe, le parent référent doit seulement être 

informé du changement. 

 Récupérer le sac de l’équipe (maillot) et s’informer sur les modalités de gestion du matériel. (Exemple : 

aucun joueur n’est autorisé à partir avec son maillot) et être le garant de son contenu tout au long de 

l’année. (S’assurer que chaque joueur respecte le règlement de fonctionnement)  

Vie de l’équipe  

 Etre le modérateur du groupe WhatsApp : garant du bon contenu des échanges et de l’actualisation des 

informations. 

 Etre le porte-parole des parents et des joueurs : faire remonter les questions, le climat de l’équipe (positif, 

négatif), proposer des activités et des actions pour les financer (tournois, activité extra sportive ...)   

 Interlocuteur de l’équipe dirigeante : transmission des informations utiles à l’équipe, à la vie du club et à ses 

projets. Exemple :  proposition de tournois, engagement des jeunes vie club (arbitrage, table de marque, 

gestion de la salle, tenue de la buvette, récolte de fond pour les projets, supporter les équipes…) 

Fonctionnement : 

 Il applique le règlement intérieur du COP Pacé 

 Les coachs/entraineurs sont les interlocuteurs privilégiés pour toute question ou problématique liée à 

l’équipe. Vient ensuite l’équipe dirigeante à l’écoute en cas de questions/problématiques non résolues en 

interne ou pour toutes suggestions/propositions améliorations. 

 Il est ponctuellement en relation avec le gestionnaire de week-end en cas de modification de planning



Annexe 1 modèle listing contact 

 

Équipe U    Saison 2024/2025 

 

Nom / Prénom N°de licence Portable Joueur Portable Mère Portable Père Mail Père Mail mère 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



Annexe 2 : Modèle planning Saison 2024/2025 

 

Planning saison 2024/2025 

Équipe U    MASCULIN D2 Groupe 2 

Date Lieu de la rencontre Voitures Tenue Buvette & Gâteaux Lavage Maillots 

01/10/2024 PACE  Pierre / John Hicham 

07/10/2024 Rennes Edouard / Tom  Jules 

     

     

     

     

     

     

     

     
 

Nom Prénom Tel joueur Tel Père Tel Mère 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Voitures : merci de vous déplacer avec un maximum de places disponibles dans votre véhicule. Le coach et le 

parent référent n’ayant pas à pallier l’absence d’une voiture lors d’un match, pensez à vous faire remplacer par un 

autre parent si vous avez une indisponibilité. Ci-dessus la liste des téléphones des joueurs et parents faisant partie 

de l’équipe. 

* Des avantages fiscaux sont possibles si vous assurez du transport pour une association. Renseignement possible 

auprès du trésorier de l’association. 

Collation : Lorsque les matchs se jouent à Pacé, 2 parents de joueurs préparent un gâteau pour la collation de fin de 

match et s’occupent du service de la buvette durant le match (cf fiche buvette). Petit moment convivial et l'occasion 

de s'échanger les recettes. 

En cas d’absence merci de prévenir : NOM Prénom Parent référent 

Contact : Tel 


